
 
Oproep nieuwe bestuursleden UJazz 
 
UJazz draait op een groep vrijwilligers en vier bestuursleden. Voor het goed functioneren van het 
bestuur zijn ten minste vier bestuursleden noodzakelijk. Drie van de vier huidige bestuursleden zullen 
in 2025 en 2026 stoppen, onder meer omdat zij de reglementaire zittingstijd hebben bereikt. 
 
Wat zijn de functies die openvallen: 

- Een secretaris per 1 januari 2025; 
- Een penningmeester die in de loop van 2025 instroomt om in 2026 deze rol over te nemen; 
- Eén of bij voorkeur twee algemeen bestuursleden in 2025 en 2026 waarvan er één zich bezig 

gaat houden met de concertprogrammering. 
 

Het bestuurswerk vraagt zo’n 4-6 uur per maand. We vergaderen zo’n 5 keer per jaar bij een van de 
leden thuis. We bespreken de verschillende activiteiten, ingekomen stukken, de samenwerking met 
onze partners, financiën en communicatie. Als bestuursleden zijn we zelf ook actief bij 
verenigingsactiviteiten, samen met onze vrijwilligers. Het is leuk om zo met elkaar bezig te zijn voor 
jazz in Utrecht!  
 
Taakomschrijvingen bestuursfuncties UJazz 
 
Secretaris 

• Organisatie bestuursvergaderingen 
• Verslaglegging bestuur en ALV 
• Maakt jaarlijks het activiteitenverslag 
• Beheert documenten als vergaderstukken en contracten 
• Voert de interne en externe correspondentie 
• Doet subsidieaanvragen (in samenwerking met andere bestuursleden) 
• Zorgt dat de vereniging voldoet aan wettelijke en statutaire verplichtingen 

Penningmeester 
• Draagt zorg voor betalingen 
• Administreert betalingen/ontvangsten (eenvoudig boekhoudprogramma aanwezig) 
• Int contributie (februari/maart, herinnering maart/april) 
• Stelt begroting op (april) 
• Maakt financiële jaaroverzicht (sept) met toelichting 
• Levert financiële deeloverzichten waar nodig, bv de Zennez-concerten 
• Doet subsidieaanvragen (in samenwerking met andere bestuursleden) 

De tijdsbesteding is wat onregelmatig, voor de gewone betalingen is een uurtje per maand ruim 
voldoende. De financiële overzichten komen direct uit het boekhoudprogramma, de toelichting is 
natuurlijk wel wat extra werk. Bij de begroting kan de penningmeester voortborduren op vorige 
begrotingen. De registratie van contributies gebeurt handmatig en vraagt ook enige tijd. 
 
Bestuurslid concerten 

• Neemt vanuit het bestuur deel aan de programmacommissie 
• Neemt deel aan de commissie voor het jaarlijks festival 
• Maakt afspraken met de bands/musici die voor UJazz spelen 
• Bewaakt dead lines Nationaal Podium Plan of andere subsidieregelingen 
• Overlegt met podia over productie en uitvoering concerten 



• Maakt afspraken met de vrijwilligers die bijdragen aan de concerten 

Voor deze functie is enige kennis van de Nederlandse jazz-muziekwereld nodig, of je moet die willen 
opbouwen 

 


